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Mendeley Reference Manager คืออะไร 

 

  Mendeley Reference Manager คือเคร่ืองมือส าหรับจดัการรายการบรรณานุกรมและรายการ

อา้งอิง ผูใ้ช้สามารถน าเขา้ขอ้มูลบรรณานุกรมไดด้ว้ยตวัเองจากฐานขอ้มูลทั้งภาษาไทยและภาษาองักฤษ โดย

โปรแกรมจะท าการดึงขอ้มูลบรรณานุกรมผ่าน Mendeley Web Importer และท างานร่วมกบั MS Word Plugin 

เพื่อให้ได้รายการบรรณานุกรมและรายการอ้างอิงส าเร็จรูปตาม รูปแบบท่ีผู ้ใช้ต้องการ เข้าใช้งานได้ท่ี 

https://www.mendeley.com    

   

    

 

 

 

 

 

https://www.mendeley.com/
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การลงทะเบียนเข้าใช้งาน 

 1.  มี account แลว้ >> Sign in  

 2.  ลงทะเบียนเขา้ใชง้านคร้ังแรก >> Create a free account  

 3.  กรอกอีเมล >> Continue  

 4.  กรอกรายละเอียด ช่ือ นามสกุล และตั้งรหสัเขา้ใชง้าน (password) 8 ตวัอกัษร; ตวัเลข ตวัอกัษร

พิมพเ์ลก็/ใหญ่ >> Register หลงัจากนั้นจะเขา้สู่หนา้ประวติัส่วนตวั (5.) 

  5.  เม่ือสมคัรเรียบร้อยจะเขา้สู่หนา้ประวติัส่วนตวั 
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กรอก email ช่ือ นามสกุล 
 8 ตัวอักษร; ตัวเลข ตัวอักษรพิมพ์เล็ก/ใหญ่ 
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การติดตั้งโปรแกรม 

 1.  หนา้ประวติัส่วนตวั >> Download Mendeley Reference Manager  

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.  Download Mendeley Reference Manager for desktop  

2.1 >> Download Mendeley Desktop for Windows (เลือกระบบปฏิบติัการท่ีตรงกบัท่ีตนใชง้าน)  

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

2.1

ฃฃ
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2.2  เลือกไดรฟ์ท่ีตอ้งการบนัทึกไฟลด์าวน์โหลด  >> Save   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   2.3 เม่ือดาวน์โหลดเสร็จ ให้ดบัเบิ้ลคลิกท่ีไฟล ์mendeley-reference-manager-2.79.0.exe จากนั้นจะ

ปรากฏหนา้ต่างดงัรูป 2.4 >> Install >> เม่ือติดตั้งส าเร็จ จะปรากฏหนา้ต่างดงัรูป 2.5  >> Finish 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 

2.4 

2.5 
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 3.  เม่ืติดตั้งโปรแกรมเสร็จสมบูรณ์ จะปรากฎหนา้ต่าง Mendeley Reference Manager ใหเ้ขา้สู่ระบบ

ดว้ยอีเมลท่ีลงทะเบียนไว ้>> Continue >> กรอกรหสัเขา้ใชง้าน >> Sign In >> เขา้สู่หนา้ Mendeley Reference 

Manager 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกอีเมลที่ลงทะเบียนไว้ 
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 4.  ติดตั้ง Web Importer >> Mendeley Reference Manager  >> Tools >> Install Web Importer >> 

Get Web Importer for Chrome >> Add to Chrome >> Add extension >> ติดตั้งสมบูรณ์จะปรากฎ             

บริเวณดา้นขา้งช่อง Address 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

4.2 

4.3 

4.4 

4.1 
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 5.   ติดตั้ง MS Word Plugin (ปิดโปรแกรม MS Word ก่อนติดตั้ง) >> Mendeley Reference Manager 

>> Tools >> Install MS Word Plugin  >> เม่ือติดตั้งสมบูรณ์จะปรากฎสัญลกัษณ์ Mendeley Cite ในแถบ 

References ในโปรแกรม MS Word  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1 

5.2 

5.3 

5.4 
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การน าเข้าข้อมูลบรรณานุกรม 

 1.  น าเขา้ขอ้มูลบรรณานุกรมจากฐานขอ้มูล >> เขา้ฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการ สามารถน าเขา้ขอ้มูลไดท้ั้ง

ฐานขอ้มูลท่ีเป็นภาษาองักฤษ และภาษาไทย ในกรณีน้ียกตวัอยา่งฐานขอ้มูล ScienceDirect 

(https://www.sciencedirect.com/) >> พิมพค์  าคน้ >> Search  

 

 

 

 

 

 2.  ในหนา้ผลการคน้หา >>               บริเวณขา้งช่อง Address >> Get Started  >> Log in 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 
1.2 

2.1 

2.2 

https://www.sciencedirect.com/


11 | M e n d e l e y  R e f e r e n c e  M a n a g e r  

 

 3.  เลือกทรัพยากรท่ีตอ้งการ >> +Add to Mendeley >> ทรัพยากรท่ีเลือกจะปรากฎใน All References 

 

 

 

 

 4.  น าเขา้ขอ้มูลดว้ยตนเอง >> +Add new >>  สามารถน าเขา้ไฟลท่ี์บนัทึกไวใ้นคอมพิวเตอร์ของ

ตวัเอง (File(s) from computer) (4.1), Add Entry Manually (เพิ่มรายการบรรณานุกรมดว้ยตนเอง) (4.2), น าเขา้

ไฟลร์ายการอา้งอิง (Import Library : *.bib, *.xml, *.ris) (4.3) 

  4.1 +Add new >> File(s) from computer : น าเขา้ไฟลท่ี์บนัทึกไวใ้นคอมพิวเตอร์ของตวัเอง >> 

เลือกไฟลท่ี์ตอ้งการ (PDF เท่านั้น) >> Open >> ไฟลจ์ะปรากฏใน All References 

  

 

 

 

 

 

 

 

3.1 
3.2 

4.1.1 

4.1.2 



12 | M e n d e l e y  R e f e r e n c e  M a n a g e r  

 

  4.2 +Add new >> Add Entry Manually : เพิ่มรายการบรรณานุกรมดว้ยตนเอง เช่นกรณี ยมื

หนงัสือมาเป็นเล่ม หรือกรณีท่ีไฟลท่ี์น าเขา้ไม่มีขอ้มูลบรรณานุกรม >> Add entry >> ขอ้มูลจะปรากฏใน All 

References  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  4.3 +Add new >> Import Library : น าเขา้ไฟลร์ายการอา้งอิง (*.bib, *.xml, *.ris) >> เลือกประเภท

นามสกุลไฟลท่ี์ตนเองมี ในกรณีน้ี เลือกนามสกุล *.ris >> Open >> ขอ้มูลจะปรากฏใน All References  

 

  

 

 

 

 

4.2.1 

4.2.2 

เลือกประเภทของเอกสาร 

กรอกข้อมลู 

4.3.1 

4.3.2 
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 5. ทุกคร้ังท่ีน าเขา้ขอ้มูล ใหผู้ใ้ชค้ลิกท่ีรายการ และตรวจสอบขอ้มูลท่ีปรากฏในหนา้ต่างขวามือ หาก

ขอ้มูลไม่ครบใหเ้ติมขอ้มูลใหค้รบถว้น เพื่อใหแ้สดงขอ้มูลอา้งอิงในเน้ือเร่ือง และทา้ยเร่ืองไดส้มบูรณ์ 

  ตวัอยา่งการกรอกขอ้มูลบรรณานุกรม  

   Journal Article      Book 

       

    

 

 

 

 

 

 

 

Title  ช่ือบทความ 
Authors  ช่ือผูแ้ต่ง 

Journal  ช่ือวารสาร 

Year  ปีท่ีพิมพใ์ส่เฉพาะตวัเลข 

Pages  หนา้ท่ี เช่น 174-178 ใส่เฉพาะตวัเลข 
Volume  ปีท่ี ใส่เฉพาะตวัเลข   

Issue  ฉบบัท่ี เช่น ฉบบัท่ี 3 ใส่เฉพาะตวัเลข 

Month  เดือน 

Day  วนัท่ี  
 

Title  ช่ือหนงัสือ 
Authors  ช่ือผูแ้ต่งYear  ปีท่ีพิมพใ์ส่

เฉพาะตวัเลข 

Pages  หนา้ท่ี เช่น 174-178 ใส่เฉพาะตวัเลข 

Volume  ปีท่ี ใส่เฉพาะตวัเลข   
Edition  พิมพค์ร้ังท่ี ใส่เฉพาะตวัเลข 

Editors บรรณาธิการ 

City  สถานท่ีพิมพ ์

Publisher  ส านกัพิมพ ์ 

Month  เดือน 
Day  วนัท่ี  
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 การจัดการ Mendeley Reference Manager 

 1.  การสร้างโฟลเดอร์เพื่อจดัเก็บรายการบรรณานุกรม  >> New Collection >> ตั้งช่ือโฟลเดอร์  >> 

เลือกรายการบรรณานุกรมท่ีตอ้งการ >> ลากรายการท่ีเลือกไปใส่ในโฟลเดอร์ท่ีสร้างไว ้  

 

 

  

     

  

 

 

 2.  การลบรายการบรรณานุกรม >> คลิกท่ี All References เพื่อแสดงรายการทั้งหมด >> คลิกขวาท่ี

รายการท่ีตอ้งการลบ >> Delete References 

  3.  การลบรายการบรรณานุกรมออกจากโฟลเดอร์ >> คลิกเลือกโฟลเดอร์ >> คลิกขวาท่ีรายการท่ี

ตอ้งการลบ >> Delete References 

 4.  การลบโฟลเดอร์ >> คลิกขวาท่ีโฟลเดอร์ท่ีตอ้งการจะลบ >> Delete รายการท่ีถูกลบทั้งหมด จะถูก

จดัเก็บอยูใ่น Trash ซ่ึงสามารถดึงไฟลท่ี์ลบแลว้กลบัคืนมาใชง้านได ้และหากตอ้งการลบแบบสมบูรณ์ ใหล้บใน 

Trash อีกคร้ัง   

  5.  การเปล่ียนช่ือโฟลเดอร์ >> คลิกขวาท่ีโฟลเดอร์ >> Rename  

 

 

 

1.1 

1.2 

1.3 
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การจัดการรายการอ้างองิและบรรณานุกรม 
 1.  การอา้งอิงในเน้ือหา References >> เปิด MS Word >> จดัท าเอกสารใหเ้รียบร้อย วางเคอร์เซอร์

ไวบ้ริเวรท่ีตอ้งการอา้งอิงในเน้ือหา >> References Tab >> Mendeley Cite (ขวามือของโปรแกรม) >> 

References >> เลือกรายการท่ีตอ้งการอา้งอิง >>  Insert 1 Citation (ตวัเลขจะขึ้นตามจ านวนรายการอา้งอิงท่ี

เลือก) (ในตวัอยา่งเป็นการอา้งอิงในเน้ือหารูปแบบ American physiological Association 7th Edition) 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 

1.2 

1.3 

1.4 

รายการอ้างอิงในเน้ือหา 
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 2.  การอา้งอิงทา้ยเร่ือง  Citation Settings >> วางเคอร์เซอร์ไวบ้ริเวรท่ีตอ้งการอา้งอิงทา้ยเร่ือง >> 

References Tab >> Mendeley Cite (ขวามือของโปรแกรม) >> Citation Settings >> คลิก จุด 3 จุด ติดกบัค าวา่

Citation Settings >> Insert Bibliography (ในตวัอยา่งเป็นการอา้งอิงรูปแบบ American physiological 

Association 7th Edition) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 

1.2 

รายการอ้างอิงในเน้ือหา 

รายการอ้างอิงท้ายเร่ือง 

1.3 
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 3.  การเปล่ียนรูปแบบรายการอา้งอิง >> Change citation style >> เลือกรูปแบบท่ีตอ้งการ >> Update 

citation style  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 

3.2 

รูปแบบเปลีย่นจาก APA เป็น Vancouver 3.3 
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 4.  การบนัทึกไฟล ์ตอ้งท าการบนัทึก 2 คร้ังดว้ยกนั คือ ไฟลท่ี์ลิงกก์บั Mendeley Reference Manager 

และ ไฟลท่ี์ไม่ลิงกก์บั Mendeley Reference Manager  

  4.1  บนัทึกไฟลท่ี์ลิงกก์บั Mendeley Reference Manager >> File >> Save As >> เลือกแหล่งท่ี

ตอ้งการบนัทึก >> ตั้งช่ือไฟล ์ตวัอยา่ง บทท่ี 1 with code >> Save   

 

 

 

 

 

 

 

  4.2  บนัทึกไฟลท่ี์ไม่ลิงกก์บั Mendeley Reference Manager >> คลิกขวาบริเวรท่ีเป็นอา้งอิง >> 

Remove Content Control >> File >> Save As >> เลือกแหล่งท่ีตอ้งการบนัทึก >> ตั้งช่ือไฟล ์ตวัอยา่ง บทท่ี 1 

without code >> Save   

       เม่ือตอ้งการแกไ้ขไฟล ์ใหท้ าการแกไ้ขท่ีไฟล ์with code เม่ือแกไ้ขเรียบร้อย ใหท้ าการบนัทึก

ไฟล ์ตามขั้นตอน 4.2  อีกคร้ัง 

  

 

 

 

 

 

4.1.1 

4.1.2 

4.1.3 

4.2.1 

4.2.2 
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